STX
JAMBUREE

STX Jamboree jest jednq z najszybciej rozwijajgcych sie firm w branzy muzycznego marketingu. Utworzona
przez Pawta Kwiatkowskiego i Stanistawa Trzciriskiego agencja eventowa jest wiodgcym w Polsce promotorem
koncertowym, festiwali muzycznych, organizatorem eventow komercyjnych, a takze wydawnictwem ptytowym.
Juz od 10 lat jest w Polsce pionierem we wprowadzaniu nowych rozwiqgzan strategicznych w komunikacji
poprzez muzyke. STX Jamboree to cztonek prestizowego Klubu Agencji Eventowych przy Stowarzyszeniu
Komunikacji Marketingowej SAR.

Agencja poszukuje mtodej, energicznej, skrupulatnej, zdyscyplinowanej, petnej pasji, kreatywnej i ciekawej
$wiata osoby z udokumentowanymi sukcesami zawodowymi - do pracy na stanowisku:

Asystentka Zarzgdu

Miejsce pracy: Warszawa

Gtéwne zadania osoby zatrudnionej na tym stanowisku to:

e wsparcie dziatan Zarzadu

e koordynowanie kalendarza Zarzadu

e organizacja spotkan i podrdzy stuzbowych

e zapewnienie prawidtowego obiegu i archiwizacji dokumentoéw, przeptywu informacji
e przygotowywanie pism, dokumentow, prezentacji i zestawien

e dbanie o zaopatrzenie i wystrdj biura

e obstuga gosci

Od kandydatek oczekujemy:

e udokumentowanego i minimum 3-letniego doswiadczenia w pracy na podobnym stanowisku e biegta
znajomos¢ jezyka angielskiego w mowie i piSmie, znajomos¢ innych jezykédw mile widziana,

* biegtej obstugi pakietu MS Office (Word, Excel, PowerPoint etc)

¢ bardzo dobrej organizacji pracy

¢ dodatkowym atutem bedzie znajomos¢ rynku muzycznego w Polsce oraz wiedza w takich dziedzinach jak:
kultura i sztuka oraz szeroko rozumiana rozrywka (literatura, muzyka, film, teatr, malarstwo, moda, etc.),
polityka, sport, reklama, marketing oraz PR

Oferujemy:

Samodzielng, stabilng i petng wyzwan prace w dynamicznej firmie o ugruntowanej pozycji na rynku przy
ciekawych projektach, a takze profesjonalne wsparcie oraz know—how jej wiascicieli. Dodatkowo nasi nowi
pracownicy bedg mieli okazje wspoétpracowac z ciekawymi ludzmi, w tym artystami, Srodowiskiem muzycznym,
reklamowym, medialnym i biznesowym.

Kontakt z STX Jamboree:

Osoby zainteresowane, spetniajace powyzsze wymagania, prosimy o przestanie petnej oferty, czyli: swojego
szczegbtowego zyciorysu / CV wraz z fotografig (z uwzglednieniem i opisem dos$wiadczenia zawodowego) + list
motywacyjny + deklaracje co do oczekiwan finansowych dotyczacych wynagrodzenia netto (,na reke”), na
adres internetowy: rekrutacja@stx-jamboree.com z dopiskiem ,Asystentka Zarzadu”. Prosimy o dopisanie
klauzuli: ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych do realizacji
procesu rekrutacji (Ustawa z 29.08.1997r. o ochronie danych osobowych, Dz.U. nr 133, poz. 833)".

Uprzejmie informujemy, iz skontaktujemy sie wytgcznie z wybranymi osobami.



